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Préstamo

El IAI ofrece un servicio de préstamo inmediato, es
decir que, si no se trata de fondos especiales, el usuario
recibe normalmente el material solicitado luego de una
breve espera. Los pedidos realizados de lunes a viernes
luego de las 17.00 y los sábados luego de las 12.00
están disponibles al día siguiente. 

Los préstamos se realizan por 30 días. El plazo de
entrega puede prolongarse dos veces consecutivas,
siempre y cuando el libro no haya sido reservado por
otro usuario. Las revistas, los libros de gran tamaño, las
publicaciones anteriores a 1945 y otros materiales
especiales sólo pueden ser consultados en la sala de
lectura.

Para fotocopiar, puede utilizar las máquinas que se
encuentran en el pasillo detrás de la puerta de vidrio a
la izquierda del mostrador de préstamos, las cuales
funcionan con monedas. Le rogamos tener en cuenta
que, para asegurar la conservación de los materiales,
está prohibido fotocopiar los libros y revistas antiguos
que portan la indicación correspondiente. Si lo desea
puede solicitar a nuestro personal reproducciones de
diferente tipo: escaneados, fotocopias y filmaciones.

En la sala de lectura del IAI se encuentran a su
disposición diccionarios, enciclopedias, manuales y
otras obras de consulta de carácter general, ordenados
según especialidades. El catálogo OPAC registra estos
materiales con la indicación: ”Estos libros son accesibles
directamente”. Los mismos están excluidos del préstamo
a domicilio.

En la sala de lectura encontrará también aparatos para
leer microfilmes y microfichas. También tiene a su
disposición terminales para la búsqueda en nuestras
bases de datos digitales y para la consulta de revistas
electrónicas.

A partir de 2006, los usuarios del IAI podrán realizar
sus pedidos de libros y revistas por Internet y recoger
luego el material solicitado en la biblioteca. Para solicitar
los números de revistas por medio del OPAC, deberá
usar la función ”Freie Bandbestellung”.

Horarios de atención
Lunes a viernes: de 9.00 a 19.00
Sábados: de 9.00 a 13.00

Para informarse sobre los horarios de atención de las
colecciones especiales consulte por favor los folletos
respectivos, la cartelera del IAI o nuestra página de
Internet.

Información
Tel.: +49 (0) 30 266 2526
Fax: +49 (0) 30 266 2503
e-mail: info@iai.spk-berlin.de

La prolongación de préstamos puede hacerse 
– vía e-mail: info@iai.spk-berlin.de 
– por Fax: +49 (0) 30 266 2524
– online a través de su cuenta de usuario en el OPAC
– por correo.
No se aceptan prórrogas por vía telefónica.

Ud. encontrará información actualizada sobre los horarios
de atención al público, los números telefónicos y las
direcciones de correo electrónico de nuestro personal, y
también más detalles sobre las ofertas de la biblioteca 
y las actividades del IAI en nuestro portal de Internet. 
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Acreditación

Para utilizar los fondos bibliográficos y los medios de la
biblioteca del IAI, Ud. necesita una credencial de usuario
que puede adquirir en el mostrador de información.

Existen dos tipos de credenciales:

– La credencial amarilla de sala de lectura autoriza a 
usar material bibliográfico exclusivamente en la sala 
de lectura.

– La credencial azul de biblioteca autoriza a realizar 
préstamos de materiales a domicilio. Para obtener esta 
credencial se requiere tener domicilio registrado en 
Berlín.

Nuestro reglamento de uso contiene las disposiciones
precisas que afectan a los usuarios. Si lo desea, puede
obtener este reglamento en el mostrador de informa-
ción, en el de préstamos, o en la página web.

Si Ud. posee una credencial de la Biblioteca Estatal de
Berlín, puede obtener sin costo adicional una credencial
de la biblioteca del IAI por el mismo período de vigencia.

Búsqueda en los catálogos

En el catálogo general en línea (OPAC) se registran
libros, revistas y materiales audiovisuales, y también artí-
culos de revistas. Al OPAC se accede a través de nuestro
portal de Internet.

Todos los números de las revistas que ingresen a la
biblioteca del IAI a partir del año 2006 estarán registrados
en el OPAC. Los números ingresados antes de esa fecha
constan en un fichero (catálogo manual) ubicado en la
sala de lectura. El servicio de contenidos, al que puede
acceder por nuestro portal de Internet, le permite revisar
rápidamente los índices de más de 1.500 revistas de la
biblioteca del IAI.

Las colecciones especiales del IAI (mapoteca, fonote-
ca, videoteca, archivo fotográfico, colección de carteles y
archivo de recortes de periódicos) cuentan con catálogos
especiales, que son los únicos registros completos de los
materiales respectivos. Si Ud. busca mapas, carteles o
materiales del archivo de recortes, diríjase directamente
a los colaboradores de la mapoteca; para la búsqueda 
de fotos y diapositivas, al archivo fotográfico. Los fondos
de la fonoteca y de la videoteca están registrados en el
OPAC.

Si Ud. no encuentra lo que busca en nuestros catálogos,
diríjase al personal de Información. Si lo desea, puede
concertar una cita con los especialistas que trabajan en 
la biblioteca. Puede averiguar sus nombres y áreas de
trabajo consultando nuestro portal de Internet o pregunt-
ando al personal de Información.

Si Ud. necesita consultar materiales correspondientes 
al área de especialización del IAI que no se encuentran
en nuestra biblioteca, puede solicitar su adquisición por
medio del libro de pedidos, el cual se encuentra
disponible en el mostrador de préstamos. También
puede solicitar libros de otras bibliotecas alemanas e
internacionales por medio del servicio de préstamos a
distancia. A través de este sistema y del servicio de
entrega de documentos Subito, el IAI pone sus fondos
a disposición de los usuarios de las bibliotecas de todo
el mundo.

Cibera, la biblioteca virtual Iberoamérica/España/
Portugal, es un portal de Internet (www.cibera.de) que
permite la búsqueda simultánea en diversos bancos de
datos especializados como catálogos de bibliotecas,
recursos de Internet, documentos digitales, archivos 
de prensa, bases de datos y bibliografías. Cibera es
actualizada en forma constante bajo la supervisión 
del IAI.


