Das Ibero-Amerikanische Institut bietet die Sofort-
ausleihe an, d.h. in der Regel wird das bestellte Material
am gleichen Tag zeitnah bereitgestellt (auBer Sonder-
bestande). Daflir muss Ihre Bestellung bis 17.00 Uhr
erfolgen, am Samstag bis 12.00 Uhr. Kurzfristige
Anderungen bleiben hierbei vorbehalten.

Die Ausleihfrist betragt 30 Tage und kann zweimal ver-
langert werden, wenn keine Vorbestellungen auf das
Buch vorliegen. Zeitschriften, groBformatige Bé&nde,
Bucher mit Erscheinungsjahr vor 1945 und andere Son-
dermaterialien werden nicht auBer Haus ausgeliehen.

Es stehen fur Sie mehrere Fotokopierer bereit (im
Durchgang hinter der Glastur, links von der Ausleih-
theke). Diese Kopierer funktionieren mit Minzgeld.
Bitte beachten Sie, dass altere Blicher und Zeitschriften
je nach ihrem Konservierungszustand einem Kopier-
verbot unterliegen und entsprechend gekennzeichnet
sind. Auf Anfrage erstellen wir Reproduktionen in ver-
schiedenen Formaten (Scans, Kopien, Verfilmungen),
bitte wenden Sie sich dazu an unsere Mitarbeiter und
Mitarbeiterinnen.

Im Lesesaal finden Sie auch Gerdte zur Benutzung von
Mikrofilmen und Mikrofiches. AuBerdem stehen Ihnen
Terminals zur Recherche in unseren elektronischen
Datenbanken und zur Nutzung von elektronischen Zeit-
schriften zur Verfigung.

Offnungszeiten der Bibliothek

Montag - Freitag 9.00 - 19.00 Uhr
Samstag 9.00 - 13.00 Uhr

Die Offnungszeiten der Sondersammlungen entnehmen

Sie bitte den entsprechenden Informationsblattern und
Aushdngen oder unserer Internet-Seite.

Information

Tel.: (030) 266 2526
Fax: (030) 266 2503
e-mail: info@iai.spk-berlin.de

Leihfristverlangerungen

per e-mail: info@iai.spk-berlin.de

per Fax: (030) 266 2524

online: Uber die Verwaltung Ihres Ausleihkontos
im OPAC

per Post: Adresse siehe unten

Die telefonische Fristverlangerung ist nicht maéglich.

Aktuelle Informationen zu Offnungszeiten, Telefonnum-
mern und e-mail-Adressen von Ansprechpartnern sowie
weitere Angebote der Bibliothek und des Instituts finden
Sie auf unserer Internet-Seite.

Ibero-Amerikanisches Institut
Preussischer Kulturbesitz

Potsdamer StraBe 37

10785 Berlin

Tel.: (030) 266 2500
Fax: (030) 266 2503
e-mail: iai@iai.spk-berlin.de
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Anmeldung

Fur die Benutzung der Bibliotheksbestande und der In-
formationsmedien bendtigen Sie einen gebulhrenpflich-
tigen Benutzerausweis, den Sie an der Informationstheke
erhalten.

Es gibt zwei Arten von Ausweisen:

Mit dem Lesesaalausweis (gelb) kénnen Sie Medien flr
die ausschlieBliche Benutzung im Lesesaal entleihen.

Mit dem Bibliotheksausweis (blau) kdonnen Sie Medien
auBer Haus entleihen. Dies ist nur moglich, wenn Ihr
Wohnsitz in Berlin liegt.

Die genauen Kriterien legt die Benutzungsordnung fest,

die Sie an der Ausleihtheke und an der Information erhal-

ten oder im Internet unter
spk-berlin.de/biblioth/benords.htm

einsehen kdénnen.

Sollten Sie bereits einen Jahresausweis der Staats-
bibliothek besitzen, erhalten Sie den Ausweis des
Ibero-Amerikanischen Instituts fir die gleiche Laufzeit
kostenlos.

Suche in den Katalogen

Zur Literatursuche stehen Ihnen verschiedene Kataloge
zur Verfligung:

Blicher, Zeitschriften und Tontrdger sowie eine Auswahl
von Zeitschriftenaufsatzen sind im Online-Katalog (OPAC)
nachgewiesen.

Uber unsere Internet-Seiten unter www.iai.spk-berlin.de
erhalten Sie bequemen Zugang zum OPAC. Ab 2006 kann
die Bestellung von Biichern und Zeitschriften von jedem
beliebigen Ort aus Uber Internet erfolgen; Voraussetzung
ist ein gultiger Bibliotheksausweis des IAI. Die Literatur
liegt dann zur Abholung fir Sie in der Bibliothek bereit.

Die einzelnen im IAI vorhandenen Zeitschriftenhefte sind
ab 2006 im OPAC nachgewiesen. Altere Besténde ver-
zeichnet die Rucklagekartei, ein im IAI auf Karteikarten
geflhrter Katalog. Fur die Bestellung einzelner Zeitschrif-
tenhefte Uber den OPAC nutzen Sie bitte die Funktion
,Freie Bandbestellung”.

Einen raschen Einblick in die Inhaltsverzeichnisse von
Uber 1.500 im IAI vorhandenen Zeitschriften bietet Ihnen
der current-contents-Dienst auf den Internet-Seiten des
IAI.

Im Lesesaal des IAI finden Sie Worterblcher, Lexika,
Handbuicher und andere Nachschlagewerke sowie Blcher
mit Uberblickscharakter. Sie stehen nach Fachgebieten
geordnet. Der Standort Lesesaal ist auch bei der
Titelanzeige im OPAC vermerkt: Diese Bucher sind fir Sie
direkt zuganglich, sie kdénnen aber nicht nach Hause
ausgeliehen werden.

Die Sondersammlungen des IAI verfligen teilweise Uber
eigenstandige Kataloge, nur dort sind die Materialien
vollstandig nachgewiesen. Fur Karten oder Bildmaterial
wenden Sie sich bitte direkt an das Kartenarchiv bzw.
die Diathek/das Bildarchiv. Die Phonotheks- und Video-
theksbestande sind im OPAC verzeichnet.

Wenn Sie in unseren Katalogen nicht flindig werden,
unterstitzt das Team der Informationstheke Sie gerne.
Wahlweise kdnnen Sie einen Beratungstermin bei den
Bibliotheksreferenten und -referentinnen vereinbaren.
Die Ansprechpartner und Kontaktdaten finden Sie auf
den Internet-Seiten bzw. das Informationsteam nennt
Sie Ihnen.

Sollten Sie einen konkreten Titel aus unserem
Sammelgebiet dennoch nicht bei uns vorfinden, kénnen
Sie ihn als Bestellvorschlag in das Wunschbuch ein-
tragen, welches an der Ausleihtheke ausliegt. Uber die
Fernleihe des IAI kénnen Sie Literatur aus anderen
deutschen und internationalen Bibliotheken bestellen.
Das IAI wiederum stellt Uber die gegebende Fernleihe
und den Dokumentenlieferdienst subito seine Bestande
Nutzern in Bibliotheken weltweit zur Verfligung.

Cibera, die Virtuelle Fachbibliothek Ibero-Amerika/
Spanien/Portugal, ist ein Internet-Portal (www.cibera.de),
das Ihnen unter einer einheitlichen Suchoberflache die
Suche in einer Vielzahl von fachspezifischen Daten-
banken wie Bibliothekskatalogen, Internetquellen-
Sammlungen, Digitalen Volltexten, Pressearchiv, For-
schungsdatenbank und Bibliographien ermdglicht.
Cibera wird unter Federfiihrung des IAI laufend weiter-
entwickelt und aktualisiert.



